Jonatok 2 10 pilmieHHS —akIlioHepa Mpo
KOPITOPATUBHOTO cekpeTapst MIPUBATHOTO
akiioneporo  ToBapuctBa  «KopocTteHchKuit
3aBOJI 3aJ11300€TOHHUX A

HOJIOKXEHHSA
PO KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPA
MPUBATHOI'O AKIIIOHEPHOI'O TOBAPUCTBA «<KOPOCTEHCHKHUI
3ABO/ 3AJIIBOBETOHHUX HIITAJI»

I. 3AT'AJIBHI ITOJIO’KEHHSA

1.1. [TonokeHHs PO KOPIMOPATUBHOI'O CEKPETapsi MPUBATHOTO aKIIOHEPHOTO
ToBapuctBa «KopocTeHChbKkHIl 3aBoj 3aii300eToHHUX mmain» (gami — I[lomoxxkeHHs),
po3pobieHo BianoBigHO 10 LluBiabHOTO KOmekcy Ykpainu, 3akoHy Ykpainu «lIpo
aKI1IOHEpHI TOBApUCTBa», [IpUHIMITIB KOPIOPATUBHOTO YIIPABIiHHSA, 3aTBEPKEHUX
pimenHssM HarioHanbHOi KOMICIi 3 IIHHUX manepiB Ta (GOHAOBOTO PUHKY YKpaiHH
BiJ 22 nunHs 2014 poky Ne 955, Ta craryTy NpUBAaTHOTO aKIIOHEPHOIO TOBAapHCTBA
«KopocTeHCchkHil 3aBOJ] 3a11300€TOHHUX LINAI» 1 BUBHAYAE CTaTyC, OBHOBAYKEHH,
npolenypy OOpaHHsS, TPUIIMHCHHS TIOBHOBWXEHh Ta  MOPSJIOK  poOOTH
KOPIIOPAaTHBHOTO ceKpeTapsI MIPUBATHOTO aKI[10HEPHOTO TOBapUCTBA
«KopocTeHCchkHil 3aB01 3a11300€TOHHUX 1man» (1aii — ToBapucTBo).

1.2.Y  cBOii  JiATBHOCTI  KOPMOpPAaTUBHUW  CEKpeTap  KePYEThCS
3aKOHOJABCTBOM YKpaiHu, crtarytoM ToBapuctBa, uum IloJ0KE€HHAM, IHILIUMU
BHYTPIIIHIMK HOPMAaTUBHUMH JOKyYMEHTaMH, pIIIEHHAMH 3arajbHUX 300piB
ToBapuctBa, IlpuHIMIaMuU  KOPHIOPATUBHOTO  YIpPaBJIIHHSA, 3aTBEPIKCHUMH
pimmeHHsM HarionanbHOi KOMICIi 3 I[IHHUX TanepiB Ta (OHIOBOTO PUHKY Bim 22
munHs 2014 poxy Ne 955.

1.3. 3arBepmkeHHss 1poro IlomoskeHHs, BHECEHHS 3MIH Ta JIOMOBHEHBH a00
HOT0 CKacyBaHHS BIIHOCHUTHCA JI0 BHKJIIOYHOI KOMIIETEHIli 3arajibHUX 300piB
ToBapucTBa (aii — 3aranbHi 300pH).

II. MIPABOBHUM CTATYC KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS TA
MOI'0 B3AEMOBIJJTHOCHUHM 3 IHIIIUMHA OPTAHAMU
TOBAPUCTBA

2.1. KopriopaTuBHUI ceKpeTap € MOCaJ0BOI0 OCO00I0, sIKa BIANOBIAAE 3a
eheKTHUBHY IMOTOYHY B3aeMOAil0 ToBapucTBa 3 akIiOHEPOM Ta (I3UYHUMH 1
IOPUIUYHUME 0CO0aMU, sIKI MarOTh 3aKOHHUU 1HTEpec Yy NisuibHOCTI ToBapucTBa Ta
MOYTh BIUTUBATH Ha 1i AISUTHHICTH (1l — CTEUKXOJIEPH), 3AIMCHIOE KOOPIUHAIIIO
niit ToBapucTBa MO0 3aXMCTY MpaB Ta IHTEPECIB aKIiOHEPa, a TAKOXK 3a B3AEMO/IIIO
MK opraHamu ToBapucTtsa.

2.2. JlisIbHICTh KOPTIOPATUBHOTO CEKPETAPsi KOHTPOITIOETHCS Ta PETYIIOEThCS
3aranpbHUMH 300paMy BIAMOBITHO IO 3aKOHOAABCTBA YKpaiHW, CTaTyTy ToBapHCTBa
Ta 11poro [lomoxeHHs.
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2.3. OOpaHHsi Ta TPUNUHEHHS MOBHOBAXKEHb KOPIOPATUBHOIO CEKpeTaps
3MIMCHIOETHCS 3araiIbHUMU 300paMu.

2.4. 3 KOPIOPAaTUBHUM CEKPETAPEM YKIIAJIA€ThCS IMBUIBHO-TIPABOBUN TOTOBIP
(mam — Jlorosip), sxuit Big iMeHi ToBapucTBa MiAMUCYEThCS KEPIBHUKOM TOBapHCTBa
a00 0c00010, YIIOBHOBa)KEHOIO Ha 11¢ 3arajJbHUMU 300paMH.

2.5. JIoroBip 3 KOPIOPATUBHUM CEKpPETapeM MOBUHEH MICTUTHU:

1) MOBHOBaXCHHSI,

2) 3aBHaHHs, PYHKIIIT;

3) npaBa Ta 00OB'SI3KH;

4) BiANOBIiNANIbHICTE;

5) yMOBH Ta MOPSI0K BUILIATH BUHATOPOJIH;

6) CTpOK  MOBHOB&)XCHb, TIIJCTaBH I JIOCTPOKOBOTO  IPHUITMHEHHS
MOBHOBAXEHB, HACIIIJIKK PO31PBAHHS IOTOBOPY.

YMoBu JloroBopy 3aTBEp/KYIOThCS 3araibHUMH 300pamu. JloroBip Moxe
OyTH BUKJIFOYHO OTUIATHUM.

2.6. Jlns 3abe3neyeHHs BUKOHAHHS (PYHKIIIH KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi B
ToBapucTBi MOXKe OyTH CTBOPEHO arapaT KOpPIOpPAaTUBHOIO CEKpeTaps, ITaT Ta
¢dbyHKIIOHATBHI OOOB'A3KM MPAIIBHUKIB SIKOTO 3aTBEP/KYIOTHCA 3arajilbHUMH
300paM# 3a TOJIAaHHSIM KOPIOPATUBHOrO cekperaps. [Ipu3HaueHHs Ta 3BUIbHEHHS
MpaliBHUKIB anaparty KOPHOPATUBHOTO CEKpeTapsi 3IIMCHIOEThCS BUKOHABYUM
opranoM ToBapucTBa 3a MOTOKEHHIM 13 3arajibHUMU 300paMu.

2.7. [lToBHOBa)KEHHSI OO KOHTPOJIO Ta PETYNIOBaHHSA  JISJIBHOCTI
KOPIIOPaTUBHOIO CeKpeTaps 3araibHi 300pH 3/11MCHIOIOTH HIISTXOM:

1) 3aTBepmkeHHS [1010KEHHS PO KOPIOPATHBHOTO CEKPETaps;

2) 0OpaHHsI KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps;

3) 3aTBEp/DKEHHSI yYMOB JIOTOBOPY, SIKMH YKJIaJa€Thbcss TOBapHCTBOM 3
0c00010, 00pPaHOI0 Ha MOCaTy KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps;

4) monepeHbOr0 MOTO/HKEHHS Ha 3IMCHEHHSI KOPIOPATHBHUM CEKpeTapeM
MIPUEMHHUIIBKOT JISTTBHOCTI, MOTO POOOTYy KOPIOPATHBHUM CeKperapeM abo B
opraHax ynpaBIiHHS 1HIIMX Cy0'€KTIB MiAMTPUEMHUIILKOI JISTTBHOCTI,

5) HamaHHs Oe3MOCEepeHIX YCHUX Ta IHCHBMOBHX PO3MOPSAIKEHD 1010
BUKOHAHHS KOPIIOPATUBHUM CEKpeTapeM Horo 00OB'sA3KiB;

6) 3aTBepKECHHS 3BITY KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps;

7) IPUAHATTS pIIICHHS TPO MPHUIMHEHHS TOBHOBAKEHb Ta PO3ipBaHHS
JIOTOBOPY 3 KOPHOPATUBHUM CEKpETapeM, y TOMY YHUCHIl y pa3l HEBUKOHAHHS a0o
HEHAJIe)KHOTO BUKOHAHHSI HUM CBOiX 0OOB'SI3KIB.

2.8. JlisIbHICTh KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi Ta Woro amapaty (y BUIAAKY
Horo cTBOpeHHs) (piHaHCYEThCS 3a paxyHOK ToBapucTsa.

2.9. KopriopatuBHu#i cexkpetap y CBOI MisUTBHOCTI  CIIBIPAIIOE 3
BUKOHABYMM OPTaHOM, ajie HE € (PYHKI[IOHATHHO MIAMOPSIKOBAHUM Ta MiJI3BITHUM
Homy.

I11. KBAJII®IKAIIIAHI BUMOTI'H 10 KOPITIOPATUBHOI'O
CEKPETAPSI
3.1. KopnopaTuBHUii cekperap MOBUHEH:
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1) MaTH BHINY OCBITY HE HIDKYE IIEpHIOro piBHSA (CTymeHs OakajiaBpa).
PekomeHoBaHOIO € BHIllA OCBITa 3a creuiaibHOCTAMU «IIpaBo», «ExoHOMIiKa»,
«MenemxmenT»; «Dinancu, OaHKIBChbKa CIIpaBa, CTpaxyBaHHs Ta (POHIOBUN PUHOK;

2) MaTH CreliaJbHI 3HaHHS Ta HABHYKH y cdepi KOPIOPATHBHOrO IpaBa Ta
yIIpaBJIiHHS;

3) miATpUMYyBaTH JOCTATHIH pIBeHb 3HAHb Ta MNPOQECiiiHy IPHIATHICTH Ha
IIOCTIMHIA OCHOBI;

4) MaTH JOCBII pOOOTH B TOCIOJAPCHKOMY TOBAapUCTBI Ha TOcaii, sKa
nepeadavae CynpoBia AISUTBHOCTI TOCMOAAPCHKOTO TOBAPHCTBA YW 1HIIOTO CyO0'€KTa
TOCIIO/IaPIOBAHHSA 3a CIEIiaTbHOCTIMU, BU3HAUCHUMH Y MIMYHKTI 1 I[bOTO MyHKTY;

5) MaTH MOXKIUBICTH TPUAUIATH JOCTATHRO YaCy JUISI BUKOHAHHS TIOKJIAJICHUX Ha
HBOTO 00OB'SI3KIB.

3.2. JlimoBa pemnyTallisi KOPHIOPATUBHOTO CEKpETapsi aKI[IOHEPHOTO TOBApPUCTBA
MOBUHHA BIJIMOBIJIATH TAKUM BUMOTaM:

1) ninoBa penyTailisi ocoOu € 0e310raHHO y po3yMiHHI 3akoHy Ykpaiau «IIpo
3amo0iraHHss Ta MPOTHUIIIO Jeramizamii (BIIMHUBAaHHIO) JOXOJIB, OJEPKaHUX
3MIOYMHHUM  IUIIXOM,  (iHaHCYBaHHIO  Tepopu3sMy  Ta  (piHAHCYBaHHIO
PO3MOBCIOIKEHHS 30p0Oi MaCOBOI'O 3HULIICHHSI»;

2) 0co00K0 HE BYMHEHO IMOpPYIIECHbh BHMOI OaHKIBCHKOTO, (DiHAHCOBOTO,
BAJIIOTHOT'O 3aKOHOJ/IAaBCTBA, 3aKOHOJABCTBA 3 IMUTAaHb (PIHAHCOBOTO MOHITOPHUHTY,
3aKOHOJJaBCTBA PO PUHKH KaIiTajly Ta OPraHi30BaHl TOBAPHI PUHKH, 3aKOHOAABCTBA
Ipo aKI[IOHEpHI TOBAapHCTBA, 3aKOHOJABCTBA MPO 3aXMCT TMpaB CIOXKHBAYIB,
BCTAHOBJIEHUX Yy BU3HAUYEHOMY 3aKOHOJABCTBOM MOPSAKY, 32 AKI HasBHI BIAINOBIJIHI
mTpadHi CAaHKIIIT;

3) ocoba He mMo30aBlicHa, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJIABCTBOM TIOPSIIIKY, IpaBa
o0liiMaTi TMEBHI Tocaau abo 3aiiMaTHCs TEBHOIO JISUIbHICTIO (0c00a BBaXKA€ThCS
TaKoo, 110 He Mo30aBjieHa IpaBa 001iiMaTH TEeBHI Mocaau ado 3aliMaTHCS TIEBHOIO
TISTBHICTIO TICTS 3aKiHUYEHHS CTPOKY, Ha SKUH 3A1MCHIOBAJIOCS TO30aBJICHHS
3a3HAYEHOTO MPaBa).

HasBHICT, O3HaK HEBIAMOBITHOCTI BUMOTaM, 3a3HAYEHHM Y MYHKTI 3.2.
BCTAHOBJIIOETHCSI 32 OCTaHHI I'ATh KaJCHJAAPHUX POKIB, IO TMEPEAYIOTh OIIHII
JIJI0OBOI pemyTailii 0coou.

3.3. Y koprnopaTHBHOTO cekperapst Mae OyTH BiACYTHIH KOHQIIKT IHTEpECiB y
po3yMiHHi 3akoHy VYkpainu «lIpo akiioHepHi ToBapucTtBa» ab0 € MOXKIHBICTH
BPETYJIIOBAHHS TAKOTO KOH(DJIIIKTY 1HTEPECIB.

OcoOu, mo 006iiiMaloTh MOCaay KOPHOPATUBHOIO CEKpeTapsl aKI[IOHEPHOTO
TOBAapUCTBA, HE TOBUHHI MATH HEMOTAIIEHOT a00 HE3HATOI CYJJMMOCTI 32 KpUMIHAJIbHI
MPaBOMNOPYILIECHHS MPOTH BIIACHOCTI, 3J10YMHU Y cdepl cay>k00BOI UM TOCrnoAapChkoi
IISTIBHOCTI, a TaKOX BIAMOBIATH BHMOTaM Ta OOMEKEHHSIM, BCTaHOBJIEHUM
crartsmu 88 - 90 3akony Ykpaiam «IIpo axiioHepHi TOBapUCTBa» ISl MOCATOBUX
0ci0 opraHiB aKI[iIOHEPHOTO TOBAPHUCTRBA.

IV. ®YHKIII KOPHOPATUBHOI'O CEKPETAPS

4.1. OcHoBHUMU (YHKIISIMU KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps €:


https://zakon.rada.gov.ua/rada/show/361-20
https://zakon.rada.gov.ua/rada/show/2465-20
https://zakon.rada.gov.ua/rada/show/2465-20#n1086

3a0€3MeUeHHs] HaJaHHSd CBOEYACHOI Ta JIOCTOBIpHOI iHdopMalii npo
ToBapuCTBO aKIIOHEPY;

3M1MCHEHHsI OpraHi3alifHUX 3aXOJIB II0J0 MIATOTOBKU Ta IPOBEICHHS
3aranbHuX 300piB BIJMOBITHO J0 3aKOHOAABCTBA YKpainu, CTaTyTy Ta BHYTPIIIHIX
JIOKYMEHTIB TOBAPUCTBA;

oprasizailisi Ta 3a0e3MeUYeHHs] CBOEYACHOTO HaJlaHHsS 1H(opMaIlli Ta 3BITHOCTI
BIJIITOBITHO JI0 BUMOT 3aKOHO/IaBCTBA 3 MUTAHb I[IHHUX TanepiB Ta (JOHIOBOTO PHHKY
VYkpainu;

3a0e3MeyeHHs] HaJeXHOro 3B’s3Ky ToBapucTBa 3  aKI[IOHEpOM  Ta
CTEHKXOJIIepamMu, 3a0e3MeUeHHs PO3TIISAY 3BEPHEHD aKIlioHEpa Ta CTEUKXOJIEPiB;

HaJgaHHS opraHamM ToBapuCTBa BHCHOBKIB Ta pO3poOKa IPOIO3HINN 010
OpUBEIEHHS  BHYTPIIIHIX  JOKYMEHTIB TOBAapMCTBA Y  BIAMNOBIAHICTH 13
3arajJbHONPUAHATUMH TIPUHIIUIIAMU KOPIIOPATUBHOTO YIPABIIHHSI Ta KOJEKCOM
KOpHOpaTUBHOTO yrnpasiiHHs ToBapucTsa.

V. TIOPSIJIOK MIPU3HAYEHHS (OBPAHHS), MPUNTMHEHHSA
MOBHOBAKEHD (BUIKJIUKAHHS) TA BAMOTH JI0
KOPIIOPATUBHOT'O CEKPETAPS

5.1. KopniopaTuBHuli cekpeTap MpU3HAYa€eThCs 3aradibHUMU 300pamu. OHa 1
Ta cama ocoba MOXKe MPHU3HAYATHCH KOPHMOPATUBHUM CEKpETapeM HeOoOMEeXeHY
KUIBKICTB pas3iB.

5.2. Ocoba, MmO TpU3HAYAETHCS HA IMOCAay KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps,
NOBMHHA MaTH TOBHY BHILYy OCBITY, BIANOBiAHY KBamidikamito y cdepi
KOPIOPATUBHOI'O YIPABJIiHHS, YIPaBIIHChKI HABUYKHM Ta BMIHHS, KOMYHIKAIliitH1 Ta
0COOMCTI AKOCTI, IO JO3BOJISAIOTH 3aiiMaTU Mocaay KOPIOPAaTUBHOIO CeKpeTaps, a
TakoX Oe3noranHy pemnyraiito. KoprnopatuBHum cekperapeM He Moxe OyTu ocoba,
apimiioBana 3 ToBapuctBoM Ta #oro mocagoBuMu ocobOamu. [loHsATTs
ad1IiiOBaHOCTI BXXKMBAETHCS BIAMOBIAHO g0 cTtaTTi 2 3akony Ykpainu «[lpo
aKIIOHEPH1 TOBApPUCTBAY.

5.3.IIpaB0 BHOCMTH TIPOMO3WIi IMOJ0 KaHAWAATYp Ha  IOCaIy
KOPIIOPATUBHOI'O CEKpeTapsi Mae akiioHep ToBapucTaa.

5.4. Axuionep ToBapuctBa, y pa3i HEOOXITHOCTI, OPraHi3oBY€ MEPEBIPKY
HAJaHUX BIJIOMOCTEW, MPOBOJIWTH TOMEPEIHI TEPEeroBOpH 3 KaHAUAATaMU OO
BUKOHAHHS HUMHM (QYHKIIA KopropaTuBHOro cekperaps. llepen mnouaTkom
NEPEeroBOPiB KaHIWIATH Jal0Th MHCHMOBE 3000B'SI3aHHS PO HEPO3TOJIOMICHHS
BIJIOMOCTEM, 110 CTaJu iM BiAOMI MiJ Yac MEpPeroBOpiB, y pasi, SKIIO Ha MOcaay
KOPIIOPaTUBHOI'O CeKpeTaps Oyie 0OpaHo 1HIITY 0CO0Y.

5.5. PileHHst mpo oOpaHHS Ta NMPUIMHEHHS MOBHOBAXXEHb KOPIIOPATHUBHOIO
CeKpeTapsi NpuiMaeThCs 3aralbHUMU 300paMul y MOPSJIKY, epeadayeHOMY CTaTyTOM
ToBapucTtsa.

5.6. KopnopaTuBHuil cexkpeTap BHUKOHYE IOCaTOBI OOOB'SI3KM 3 MOMEHTY
oOpaHHS 0 MOMEHTY TIPUIMTMHEHHS HOT0 TOBHOBaKeHbB. [ [MBUTbHO-TIPaBOBHIT TOTOBIP
3 KOPIIOpPAaTUBHUM ceKpeTapeM (mam - Jlorosip) Big imeni ToBapucTBa miAmucye
roJIOBa BUKOHABYOTO OpraHy abo ocoOu, YITOBHOBaXXEH1 Ha 11¢ 3araJbHUMHU 300pamH.



5.7. CTpoK TOBHOB&)XEHb KOPIOPATUBHOTO CEKpEeTapsi BHU3HAYAETHCS
Jlorosopom.

5.8.3a pimeHHaM 3aranbHUX 300piB  TOBHOBAXKEHHS KOPIOPATUBHOIO
CeKpeTapsi MOXKYTh OYTH MPUIIMHEHI JIOCTPOKOBO 3 MiJCTaB, Mepea0aueHX YUHHUM
3aKOHOJJABCTBOM  YKpaiHu, craryrom ToBapuctBa Ta JloroBopom. Pimenns
3aranbHUX 300piB NPO MPUIUHEHHS MOBHOBAXKEHb KOPIIOPATUBHOTO CEKpETaps €
mi7CTaBoIO JIst po3ipBanHs [Jorosopy.

Y pimeHHl N0po TNPUNHHEHHS TOBHOBAKEHb NOBHHHI OyTH BUKIAICHI
MiJCTaBH MPUMHUHEHHS MOBHOBAXXEHb KOPIIOPATUBHOTO CEKPETAPSI.

5.9.V pa3i oOpanHs ab0 NPUIMHECHHS TOBHOBWKECHb KOPIIOPATHBHOTO
cekperapss ToBapuUCTBOM 3IIHCHIOETHCS PO3KPUTTS 0coOiMBOI iH(pOpMamii y
HOPSAIKY, Iepe10aueHOMY 3aKOHOJAaBCTBOM Y KpaiHu.

V1. HOBHOBAKEHHSA KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

6.1. Jlo moOBHOBa)K€Hb KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS HAJIECKUTh:

1) BUBYCHHS ICHYIOUMX TMPAKTHK KOPIIOPATHBHOTO yrpaBimiHHA. [lomaHHs
3aranbHUM 300paM MPOMO3ULINA IIOAO0 BIPOBAIKEHHS MPAKTUK KOPHOPATHUBHOIO
ynpasiiHHs B ToBapuCTBi;

2) 3miiiCHEHHsI MOHITOPUHTY BIAMOBIMHOCTI cTaryry ToBapucTBa Ta HOTO
BHYTPIIIHIX TIOJIO)KEHh BHUMOTaM 3aKOHOJABCTBa YKpaiHM Ta 1X B3a€MHOI
y3rojikeHocTl. [lonannsa 3aranbHuM 300paM MPONO3ULIN HI0JI0 YCYHEHHS BUSBICHUX
HEJOJIIKIB Ta HEBIANOBIAHOCTEW B CTaTyTi ToBapucTBa Ta MOro BHYTPIIIHIX
MOJIO’KEHB;

3) IpUHHATTS y4acTi y po3poOili MPOEKTIB CTATyTy, BHYTPIIIHIX MOJOKEHb Ta
IHIIUX BHYTPINIHIX HOPMATUBHUX JIOKyMEHTIB ToBapucTBa, a TakoX 3MIH Ta
JIOTIOBHEHb /10 HUX;

4) 3aifiCHeHHST MOHITOPHHTY 3a JOTPMMaHHSAM opraHamMu ToBapucTBa
BHYTPIIIHIX KOPHOPAaTUBHUX MPOIEAYp, NMepeadadyeHnx 3aKOHOJIaBCTBOM YKpaiHw,
cTaTyToM ToBapucCTBa, MOro BHYTPIIIHIMU TOJOKEHHSIMH, 1HIIMMH BHYTPIITHIMU
JIOKyMEHTaMu Ta pillieHHsIMU opraHiB ToBapuctsa. [HhopmyBanHs 3aranbHux 300piB
PO BUSIBJICHI HEAONIKM Ta mopymieHHsa. [loganHs 3aranbHuM 300pamM IPOIO3HUIIIA
HIOJI0 YJOCKOHAJEHHS BHYTPIIIHIX KOPIOPATHUBHUX MPOLEAYp, NEPEepO3NOALTY
GyHKIL1 Ta MOBHOBaXEHb OpraHiB ToBapHCTBa;

5) 3abe3neucHHs 00MiHy iH(OpMaIli€r0 MK opraHamMu TOBapuCTBa, a TAKOXK
MDK ToBapuCTBOM Ta akKIIOHEPOM, IHIIMMHU 3alHTEPECOBAHUMM Y MAISIBHOCTI
ToBapuctBa ocobamMu Ta 1HBECTOpaMU 3T1IHO 3 BCTAHOBJICHHMMH TOBapuCTBOM
MpoIeAypaMH 100 HaJaHHs 1H(pOpMaIlii;

6) ckiamaHHs Ta MiITPUMAHHS B aKTyaJIbHOMY CTaHi mepeniky adiniiioBaHuX
oci6 ToBapucTBa;

7) KOOpaWHAILliE POOOTH OpPraHiB Ta BIAMOBITHMX CTPYKTYPHHX ITiIPO3IiTiB
ToBapucTBa miji 4ac BUIUIATH TOBApHUCTBOM JOXOJIB 32 BUITYIICHUMHU I[IHHUMH
nanepamMu, eMicli HIHHUX NanepiB, BUKYIY (B TOMY YHCIi, 0OOB'S3KOBOTO BUKYIY) Ta
npoAaXy LIHHUX mamnepiB ToBapucTBa, IHIIMX OIepaiiil 13 LIHHUMU NarnepaMu
ToBapucTBa Ta KOPIOPATUBHUX MOJIN;
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8) 3abe3meyeHHs, B MEKaxX KOMIICTCHIIT, B3a€EMO/Iii OpraHiB Ta BiAMOBIIHUX
CTPYKTYpHHX Tiapo3/iaiB ToBapucTBa IiJi 4ac MpOBEJICHHS MepeBipok ToapucTBa
HamionaipHOIO ~ KOMiCi€l0 3 IIIHHUX TamnepiB  Ta  (QOHAOBOTO  PHUHKY,
AHTHUMOHOTIOJILHUM KOMITETOM Y KpaiHu, pejcTaBiIeHHs iHTepeciB ToBapucTBa npu
pO3TJISAAl CIpaB IIOJ0 IPaBOINOPYIIEHb HA PHUHKY I[IHHUX TamepiB Ta y cdepi
KOPIIOPAaTUBHOT'O yIPaBJIiHHS, MOpyHIeHuX HallioHambHOIO KOMICIE€0 3 I[IHHHX
nanepis Ta (POHIOBOTO PUHKY;

9) KoopaMHALIS MIATOTOBKU MPOEKTIB PillieHb, MaTEpialiB Ta JOKYMEHTIB 3
NUTaHb, M0 HAJICXKATh JO KOMIETEHIN 3araJibHUX 300piB, 3a0e3MeUeHHS
O3HAHOMJICHHSI 3 HUMH TI0CaI0BUX 0cCi0 opraHiB ToBapuCTBa;

10) 3abe3neueHHsT OTPUMAaHHS 3arajJbHUMU 300paMu iH(popMarllii, HeoOXiTHOT
JUTSI IPUAHSTTSI HUMH PIIIIEHb;

11) noBiOMJICHHS 0Ci0, y4acTh SKHX € HEOOXIJHOIO MPH PO3MJISA/l MUTaHb,
10 HaJIeXaTh 10 KOMIETEHIli 3arajbHUX 300piB;

12) oopmieHHs, peecTpaltist Ta 30epiraHHs pillieHb 3araibHUX 300PiB;

13) 3abe3neueHHs  MOBiOMIJICHHS ~ opraHiB  ToBapucTBa Ta  IHIIKX
3aIliKaBJIEHUX 0C10 PO MPUNHSATI 3arajibHUMHU 300paMu PillICHHS,

14) 3abe3mneueHHs] KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSM PIIlICHb 3araibHUX 300piB;

15) HamauHs 3aragbHMM 300paMm  iHopMarii [mOJ0 BHKOHAHHS abo
HEBUKOHAHHS NPHUHATHX HUMH pIIIEHb, a TaKOX TPO BHUSABJICHI TMOPYIICHHS,
JIOMYIIEH] IPY X BUKOHAHH];

16) KOHTPOJIB 32 PO3KPUTTIM HeoOXinHo1 iHdopMmartii ToBapucTBOM;

17) namanns akmionepy ToBapucTBa poO3'ACHEHb IIONO WOTO TIpaB Ta
000B'A3KIB, epe0aueHNX YUHHIUM 3aKOHOAABCTBOM Y KpaiHU;

18) BXKUTTS 3aXxOdiB JUIS TOMNEPEIKCHHS IOPYIICHb IIpaB akKI[ioHepa Ta
MPUIHATTS y4acTi y PO3B'A3aHHI CMHOPIB, SIKI BUHUKAIOTh Y 3B'SI3KY 3 MOPYIICHHIM
mpaB akiionepa ToBapucTBOM, HOTO OpraHamMu Ta MOCaTOBUMHU 0COOaAMU;

19) BXKUTTS, B MEKaX KOMIIETEHIIT, 3aX0MIB ISl ITONEPEIKEHHS BUHUKHEHHS
KOPIOPAaTUBHUX KOH(DIIKTIB;

20) HamaHHs B MeXax KOMIETeHIl iHdopMarllil npo misuibHICTh ToBapucTBa
oco0am, 10 000B'A3KIB SIKUX BXOJIUTh MIATPUMKA MO3UTUBHOTO iIMIKY TOBapHCTBa;

21) npudHATTS y4YacTi y PO3B'sI3aHHI IHIIMX [WTaHb, IOB'SI3aHUX 3
KOPHOPAaTUBHHUM YIPaBIiHHSAM B TOBapUCTBI.

VII. ITPABA TA OBOB'AA3KU KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

7.1. KopniopaTuBHUI CEKpeTap Mae Mpaso:

1) OyTu pUCYTHIM Ha 3acCilaHHsAX OpraHiB TOBapUCTBA;

2) OTpUMYyBATH TMOIITOBY KOPECIOH/CHIIIIO, SKa HAJIXOIUTh Ha aJpecy
ToBapucTBa Ta CTOCYETHCSI KOMIIETEHLIIi KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps;

3) oTpuMyBaTH HEOOXiJHY JOMOMOTY BiJl TOCAJOBHX OCI0 Ta IHIIKX
mparliBHUKIB ToBaprCcTBa MpU BUKOHAHHI OOOB'SA3KIB KOPIIOPATUBHOTO CEKPETAPSI;

4) oTpuMyBaTH BiJ OpraHiB yOpaBIiHHA, CTPYKTYPHUX MiAPO3ILIIB
ToBapucTBa Ta #oro mocagoBux oci®0 HEOOXIAHY AJs 3MIMCHEHHS KOPIOPATHBHUM
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CEeKpeTapeM HOro IMOBHOBaXeHb 1H(OpPMaIlI0 Ta JOKYMEHTH MPOTAroM 3 JHIB 3
MOMEHTY TIOJIJaHHS MMChbMOBOI BUMOTH MPO HaJaHHS Takoi 1H(popMaIlii 1 TOKYMEHTIB;

5) 3BepTaTucs 3 3asiBaMH Ta KJIOMIOTAaHHSIMH J10 opraHiB ToBapucTBa;

6) Ha 3a0e3MeUYCHHS isTIbHOCTI KOPITOPATHBHOTO CEKPETaps Ta HOro amapary
(y BUIaJKy HOTO CTBOPEHHSI) B MEKaX PIUHOIO KolTopucy ToBapucTBa Ha:

KOPHUCTYBATHCS MOCTYyraMyu KOHCYJIbTaHTIB Ta €KCIIEPTIB;

Opati ydYacTb y ceMmiHapax, Hapajax, IHIIUX 3axojaxX, HaBUaTHUCA Ha
CHeIiali30BaHMX  MporpaMax, COPSIMOBAaHMX Ha MIJBHUINEHHS MpodeciitHol
KBaTiiKarii;

npunbaBaTH JTEpaTypy, NepeaIuiadyBaTH €JIEKTPOHHI Ta MepioanYHi
BUJAHHS, OTPUMYBAaTH HEOOXiAHY 1H(OpMAIiI0 CTOCOBHO KOPHOPATHBHOIO
YIPaBIiHHS 3 THIINX JKEPET;

BECTH JIJIOBE JIUCTYBAHHS, TPOBOIUTH TIEPETOBOPHU Ta J1IOBI 3yCTpiyl.

7.2. KopriopatuBHuU#l cekpeTap 3000B'13aHUM:

1) misTt B iHTepecax ToBapucTBa, J0OPOCOBICHO, PO3YMHO Ta HE
MEPEBUIILYBAaTH CBOiX MMOBHOBa)KEHb, MPOSBISTH CYMJIIHHICTh Ta 00AauwIMBICTH MpHU
BUKOHAHHI CBOIX 00OB'SI3KIB;

2) HeyXWIbHO NoTpuMyBaTtHcs BUMOT CTaTyTy, 1bOro I[loNOXKeHHs, IHIIHMX
BHYTPIIIHIX HOPMATUBHUX JIOKyMeHTIB ToBapucTBa, pillieHb 3araibHUX 300PiB;

3) He posrosomryBaTH iH(GOpPMAII0 3 OOMEKEHHM JOCTYIIOM Ta TaEMHY
iH(popmariiro ToBapucTsa, sika crana oMy BiJOMa B IPOLECI IISUIBHOCTI HA MOCaIl
KOPIIOPATUBHOTO CEKPETapsi;

4) 3abe3nieuyBaTé HAJIG)KHE BEICHHS JOKYMEHTOOOIry Ta odopMieHHs
pilieHs 3arainbHUX 300PiB;

5)y pa3i BUHHKHEHHS OOCTaBHH, IO TEPEHIKOHKAIOTh BUKOHAHHIO
MoCaJoBUX OOOB'A3KIB (BIAMYCTKAa, TUMYACOBA HEMpAaIe3AaTHICTh TOIIO), HETraiHo
MOBIJOMJISITH TIPO 11€ €JUHOTO aKiioHepa ToBapucTaa;

6) oTpuMyBaTH 3roAy €IMHOrO akimioHepa ToBapucTBa Ha 3IIHCHCHHS
aHaJOTIYHMX (QYHKIH B I1HIIMX MOPUIMYHHX O0co0ax, a TaKoX Ha 3IIHMCHEHHS
M1MPUEMHHIIBKOI TISTTBHOCTI,

7) He JONYCKaTH OTPHUMAaHHS TIPOIIOBHX KOIITIB, MOJAPYHKIB, MOCIYr ado
Oynp-sSIKMX IHIIUX TepeBar, JOTPUMYBATHUCA BHUMOT 3aKOHOJABCTBa Yy cdepi
3ano0iraHHs Ta MPOTHALT KOPYIIIIi;

8) y pasi npunuHEHHS OBHOBAaYKEHB 3IHCHUTH YCI MiATOTOBYI JIii, HEOOXiaHi
s mepenavi cmpas. [lepemaga crpaB KOPHIOPATHBHOTO CEKpeTaps TOJSATae y
HaJeXHOMY O(OpMIICHHI Ta HaJaHHI BCl€l OKyMEHTalli, MOBEpPHEHHI MaiiHa
ToBapucTBa, 110 BUKOPHUCTOBYBAJIOCH KOPIIOPATUBHUM CEKpeTapeM, Mmepeaadi KIodiB
B1JI ceil(iB, K1 3HAXOJATHCS y KOPIOPATUBHOTO CEKpeTapsi, Mpo 1m0 0hopMISETHCS
aKT MpUMaHHs-TIepeaayi.

ViIl. OPTAHIBAIIA POBOTHU KOPITIOPATUBHOI'O CEKPETAPA

8.1. KopnopaTuBHuil cekperap CaMOCTIMHO OpraHi3oBy€ CBOIO pPOOOTY
BIJIITOBITHO [0 IUIAHIB Ta IIOTOYHUX 3aBIaHb.
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8.2. 3arasibH1 300puM MOXYTh TPU3HAYUTH OCOOy, sika OyJe THUMYacoBO
BUKOHYBAaTH OOOB'SI3KM KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps y BHITAJKy HOro THMYacoOBOi
BIJICYTHOCTI (BIIPS/IKEHHSI, BIAMYCTKA, TAMYAcOBa Helpale3aaTHICTh ToIo). Takoro
0co00I0 MOXe OyTH OJIMH 3 MPAaIliBHUKIB amapaTry KOPHOPAaTHBHOTO cekpeTaps (y
BUIIAKY HOTO CTBOPEHHS).

8.3. ToBapucTBO 3a6€3medye KOPHOPATHBHOMY CEKpETapro HaJeKHI yMOBH
UL WOTO ISsIIBHOCTI, 30KpeMa, HaJae B HOTO PO3MOPSDKEHHS CIIy)KOOBe
NPUMIIICHHS, OOJIafHaHe HEOOXiTHMMHU 3aco0aMH 3B'SI3Ky Ta KOMIT'IOTEPHOIO
TEXHIKOI0, a TAKOX, 32 HEOOX1JHOCTI, CITy>KOOBHH aBTOTPAHCIIOPT.

IX. BIAITIOBIJAJIBHICTD KOPITIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

9.1. KopnopatuBHuii cekpeTap Hece nepedayeHy 3aKOHOAABCTBOM YKpaiHU
Ta JIoroBOpoM BIIOBIJATBHICTS 3a:

HEBUKOHAHHs a00 HEHaJIe)KHE BUKOHAHHS MOKJIAJeHUX Ha HbOTO 00OB'A3KIB;

PO3TOJIONICHHS 1HCAlAepChKkoi, KOHGIAEHIIHHOT 1HPopMarlii, 1Hpopmarii 3
O0OMEKEHUM JIOCTYIIOM Ta TaEMHOI 1H(popMaIrii;

3JI0BYKMBAHHSI CITY>KOOBHUM IOJI0KEHHSIM;

BUKOPUCTAaHHSI MaiHa, TOJOKEHHS Ta 3B’s3KiB ToBapucTBa Yy BIIACHHUX
1HTEpecax, 31IMCHEHUX 3 KOPUCIUBUX MOTHUBIB;

MOPYLIEHHS! BUMOTI 3aKOHOJABCTBA YKpaiHU, CTAaTyTy Ta 1HIIMX BHYTPILIHIX
noJiokeHb ToBapucTBa, B TOMY YMCII IEPEBUILIEHHS CBOIX IOBHOBAYKEHb.

9.2. KopnopatuBHmii cekperap Moxe OyTH MPUTATHEHUN O TUCIUILIIHAPHOI,
MaTepiajibHOi, LUBIILHOI, aAMIHICTPATHUBHOI Ta KPUMIHAJIBHOI BiAMOBIAATBLHOCTI
3T1JIHO 3 3aKOHOJIABCTBOM Y KpaiHH.

X. BUHAT'OPOJA KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

10.1. 3a BUKOHaAHHSI KOPIOPATUBHUM CEKpPETapeM CBOIiX 3aB/IaHb TOBapUCTBO
3000B’SI3y€ThCSl  BUIUIAYYBAaTH HWOMY TPOIIOBY BHUHAropoay, po3Mip  [KoOi
BCTaHOBIIOEThCA  JloroBopoMm,  ykiajgeHuM  MDK ~ ToBapucTtBoM Ta  HMoro
KOPIOPATUBHUM CEKPETAPEM.



